附件2：
代理莆田学院附属医院采购项目机构考核办法（初稿）
[bookmark: _GoBack]为进一步加强对入围我院的采购代理机构的监督管理，规范采购代理行为，提高采购代理机构的服务水平和采购效率，根据财政部《政府采购代理机构管理暂行办法》（财库〔2018〕2号）、福建省财政厅《关于规范政府采购代理机构管理的通知》（闽财购函〔2018〕8号）、莆财购函〔2022〕27号文件等相关规定，结合我院实际情况，制定本办法。
第一条  本办法适用于入围并接受我院委托的政府采购代理机构。
第二条   考核遵循统一标准、客观公正、实事求是的原则。
第三条  代理机构考核实行负面清单式的考核，总分100分，在代理过程中，按以下负面清单进行扣分，年度考核分低于80分的，直接取消下一年度我院采购项目代理资格。由招标办负责具体考核的组织工作。
第四条  代理机构负面清单包括以下内容。
（一）因代理机构原因，导致我院委托项目被相关部门责令整改,一次扣10分。
（二）因代理机构原因，代理服务与委托协议存在较大偏差的，经招标办提出整改而未整改的，一次扣10分。
（三）采购计划一旦下达到代理机构，代理机构应在7个工作日内完成含编制、备案采购文件，发布信息公告在内的前期流程，每延误一个工作日扣2分。代理机构要及时跟踪项目，不得随意延误，因采购人原因造成的延误，代理机构应提供纸质的说明，经招标办核实后可给予相应免除。
（四）代理的每一个项目，必须严格按照含财政部87号令在内的各级相关规定规范制作标书，需求部门提出的采购需求若有违反含财政部87号令在内的各级相关规定的，应及时与需求部门沟通后要求需求部门更改，需求部门两个工作日未完成更改或明确拒绝更改的，应书面报告招标办，未及时书面报告招标办造成延误的，酌情扣1-5分。
（五）严格按照规范程序和时间节点完成代理内容，因代理原因，造成的采购延迟或其他损失，酌情扣5-10分。
（六）代理机构应在中标人与我院签订合同后一个月内向我院整理装订好的招投标文件，以便我院归档。每超过1天的扣1分。
（七）代理机构在与需求部门联系过程中，应认真规范，注意言辞，提升服务质量，抓进度抓效率，遇到问题及时反馈。代理过程，出现失误，或因业务不熟，服务质量不高，遭到使用部门投诉，经招标办核查属实的，第一次扣5分，第二次扣10分，第三次直接退出本轮代理库。
（八）代理机构若超过我院约定的招标代理收费标准收取中标服务费，除了承担因违规造成的处罚并退还多收取的代理费外，每次扣10分。
（九）代理机构若未在法定时间内退还投标保证金，除了责令及时退还外，每次扣5分。
（十）其他因代理机构原因造成损失的，需要扣分的。
（十一）代理机构在入围期间评价等级变为C级或被认定为失信企业的，直接取消本轮代理库代理资格。

第五条  在代理莆田学院附属医院采购项目工作中，代理机构有以下情形之一的，取消本轮代理库代理资格，且下一轮次不得入围我院代理机构名单：
（一）代理机构被上级部门暂停、撤销代理资格的；
（二）无正当理由拒绝接受采购项目代理的；
（三）代理我院委托项目过程代理行为违反法律法规的；
（四）代理我院委托项目过程因不规范行为被相关部门通报的。
（五）不按照规范要求办理代理业务导致项目被废标的；
（六）因代理机构失误对我院造成不良影响或造成损失的；
（七）代理我院委托项目过程存在隐瞒有关情况、提供虚假材料的；
（八）相关部门关于规范政府采购代理机构管理的文件中规定的其它需要终止协议的情形。
第六条  本办法由招标办负责解释，自公布之日起试行。
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